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Oppekorralduse alused

1. Uldsiitted

1.1. Kéesolevad oppekorralduse alused reguleerivad SA Iga Laps on Andekas (edaspidi
ILOA) tdienduskoolituste korraldust. ILOA tiienduskoolituse kvaliteedi tagamise alused on
kirjeldatud eraldi dokumendis ,,Kvaliteedi tagamise kord*, mis on avalikustatud ILOA
kodulehel.

1.2. ILOA korraldab tidiskasvanutele suunatud todalast tdienduskoolitust. Koolituste sisuline

alusdokument on iga koolituse dppekava.

1.3. ILOA korraldab koolitusi:

o avatud koolitustena (registreerumine on avatud kdigile tingimustele vastavatele
huvilistele) ja/voi

o tellitud koolitustena (koolitus korraldatakse konkreetse tellija vajadustest ldhtudes
kokkulepitud tingimustel).

1.4. Koolitused toimuvad koolituskalendri alusel voi tellitud koolituse puhul tellijaga
kokkulepitud ajal. Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus iiks
akadeemiline tund on 45 minutit.

1.5. Koolitused toimuvad valdavalt grupikoolitusena. Tellitud koolituse puhul lepitakse
tellijaga kokku koolituse eesmérk, maht, sisu, dppekeskkond, koolituse ajakava ning osalejate
registreerumise ja osalemise tingimused.

1.6. Oppetdd toimub iildjuhul tellija vdi koolituse toimumiskoha (nt kooli) koolitusruumides,
kui ei ole kokku lepitud teisiti. Veebikoolitused toimuvad selleks sobivas veebikeskkonnas.
1.7. Oppetdd ja koolituse ldbiviimise keel on eesti keel, kui dppekavas voi tellijaga
kokkuleppes ei ole mairatud teisiti. Asjaajamiskeel on eesti keel.

1.8. Opingute alusdokument on dppekava, kus on mératletud vihemalt:

1. dppekava nimetus;

2. Oppekavariihm;

3. Opivéljundid;

4. sihtrithm;

5. Opingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivaljundite

saavutamisel;

6. Oppe kogumaht, sh kontaktdppe, praktilise ja iseseisva to6 osakaal,
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7. Oppe sisu;

8. oppekeskkonna kirjeldus;

9. Oppematerjalide loend, juhul kui dppekava ldbimiseks on ette ndhtud dppematerjalid;
10. nduded Opingute 16petamiseks ja viljastatavad dokumendid;

11. koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni ning dpi- voi tddkogemuse kirjeldus.

1.9. Oppekorralduse alused, koolituste dppekavad ja , Kvaliteedi tagamise kord* on
avalikustatud ILOA kodulehel (www.haridusfondi.ee).

1.10. ILOA jitab endale diguse teha koolituse korralduses ja ajakavas muudatusi tingimusel,
et muudatused ei vihenda dppekavas lubatud koolituse kogumahtu ega muuda koolituse
1dpetamise tingimusi Oppija jaoks ebasoodsamaks. Muudatustest teavitatakse osalejaid

esimesel voimalusel kirjalikult (e-posti teel) voi kodulehel avaldatud infoga.

2. Isikuandmete kogumine ja tootlemine

2.1. ILOA kogub dppijate kohta jargmisi andmeid: osaleja nimi, osaleja e-post ja osaleja
isikukood. Isikukoodi kasutatakse koolituse 16pus véljastataval tdendil Sppe ldbinud osaleja
identifitseerimiseks. Isikuandmete to6tlemisel jargitakse isikuandmete kaitse seadust ja [LOA
andmekaitsetingimusi.

2.2. Koolitusel osalejad ndustuvad enda kontaktandmete kasutamisega koolitusega seotud
tdiendinfo edastamiseks.

2.3. Koolitusasutus vdib koolitustel tehtud fotosid ja videosalvestisi kasutada oma kodulehel,
sotsiaalmeedias ja muudes kommunikatsioonikanalites, koolituste tutvustustes meedias.
Osalejaid teavitatakse pildistamisest ja/voi filmimisest koolituse korraldusinfos voi koolituse
alguses.

2.4. Koolitusel osalejal on digus fotodele ja salvestustele jadmisest keelduda, teavitades
sellest koolituse kontaktisikut kirjalikult.

2.5. Koolituste ja koolitajate kohta kogutakse dppijatelt ja/vai tellijalt tagasisidet suuliselt voi
kirjalikult, koolituse kestel ja/voi 10pus. Tagasisidet voetakse arvesse koolituse kvaliteedi

hindamisel ja parandamisel.


http://www.haridusfondi.ee/
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3. Koolitusele registreerumine ja koolitusgrupi komplekteerimine

3.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreerumise info leiab ILOA kodulehelt:
www.haridusfondi.ee. Vajadusel saab nii e-posti teel kui ka telefonitsi informatsiooni
koolituse sisulise kui ka organisatoorse poole kohta.

3.2. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jérjekorra alusel. Koolituse
alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri. Koolitusgruppide koosseis ja suurus
varieerub soltuvalt koolituse sisust ning nende moodustamisel on eesmérgiks tagada parimal
voimalikul moel dppekavas seatud véljundite saavutamine.

3.3. ILOA on koolitusgrupi mittetditumisel digus koolitus &ra jétta vai koolitus edasi liikata
koolitusgrupi tditumiseni. Koolitusele registreerunuid teavitatakse koolituse dra jadmisest voi
edasi liikkumisest esimesel vdimalusel. Arajiainud koolituse eest tasutud summa makstakse
registreerunud isikule tagasi voi kantakse soovi korral iile mone teise koolituse
osavotutasuks.

3.4. Koolitusel dppimist saavad alustada dppijad, kes on tellija ja koolitaja poolt dppegruppi
arvatud.

3.5. Oppetdost osavdttu kinnitab osaleja igal kohtumisel allkirjaga osavdtulehel.

4. Koolituse lopetamine ja viljaarvamise kord

4.1. Koolituse 100% mahus labijad saavad vastava tdendi.Toendile mérgitakse koolituse
nimetus, maht (ak t), toimumise aeg ja koht.

4.2. Toend véljastatakse digitaalselt.

4.3. Oppija arvatakse koolituselt enne selle 1dppu vilja vastava kirjaliku sooviavalduse
poOhjal.

4.4. Koolituse kohta tagasiside saamiseks tdidavad koolituse 10petajad ja tellijad koolituse

16pus tagasisidekiisimustiku.

5. Oppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja dppemaksu soodustuste ning
oppetoetuste andmise alused ja kord

5.1. Oppemaksu suuruse kehtestab ILOA vihemalt 30 pieva enne dppetdd algust.

5.2. Oppekavas toodud koolituse dppemaksu piirid kehtestatakse igaks koolituseks eraldi.
5.3. Koolituse jooksul dppemaksu ei tdsteta, sooduspakkumiste korras voib oppemaksu

viahendada.
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5.4. Koolituse eest tasumine toimub arve alusel vastavalt tellijaga kokku lepitud
maksegraafikule. Arve saadetakse elektrooniliselt.

5.5. Oppemaks tuleb tasuda ILOA ja tellija kokku lepitud maksegraafiku alusel, kuid
hiljemalt nddal aega enne koolituse 16ppu. Kui nédal aega enne koolituse 1o0pukuupédeva pole
kogu summa tasutud, siis on koolitajal digus osalejale tdendit mitte véljastada.

5.6. Maksetdhtaja tiletamisel 45 pdeva ja/voi hoolimata koolitaja poolsetest meeldetuletustest,
antakse tasumata arve inkassofirmale edasiseks késitlemiseks. Koolituse eest on vdimalus

tasuda osamaksetena, mille kohta sdlmitakse maksjaga eraldi kokkulepe.

6. Koolitusest loobumine

6.1. Koolitusest loobumiseks peab tellija voi dppija teavitama ILOA meili teel.

6.2. Koolitusest loobumise teatamisel vihem kui 48 tundi enne koolituse toimumise algust
juba tasutud dppemaksu ei tagastata.

6.3. Koolituse katkestamine v3i kohale mitte ilmumine grupi nimekirja kantud dpilase poolt
ei vabasta tellijat Oppemaksu tasumisest.

6.4. Oppemaksu teemalised vaidlused lahendatakse suulise vdi kirjaliku libirddkimise teel

ILOA ja koolituse tellija vahel.



